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МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОТДЕЛ  ПО ОБРАЗОВАНИЮ, 

МОЛОДЁЖНОЙ ПОЛИТИКЕ И СПОРТУ

администрации Павловского муниципального района Воронежской области

П Р И К А З

           13.05.2021 г.


                                  

                    № 51   §  2
О комплектовании детей в образовательные учреждения Павловского муниципального района Воронежской области, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
В целях реализации положений Указа Президента Российской Федерации от 07.05.2012 г. № 599 "О мерах по реализации государственной политики в области образования и науки" в части обеспечения доступности дошкольного образования, в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 16.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", ст. 9 и ст. 67 Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 г. № 1014 "Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования", Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», административным регламентом администрации Павловского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)», утвержденным постановлением администрации Павловского муниципального района от 24.01.2018 г. №28 и в целях упорядочения комплектования детей в образовательные учреждения всех видов Павловского муниципального района Воронежской области, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования:
приказываю
         1. Утвердить Правила комплектования детей в образовательные учреждения Павловского муниципального района Воронежской области, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования согласно приложению 1.

2. Утвердить количество возрастных групп в образовательных учреждениях Павловского муниципального района Воронежской области, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования согласно приложению 2.

3. Утвердить положение о комиссии по комплектованию дошкольных образовательных учреждений городского поселения г. Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования согласно приложению 3.

4. Утвердить состав комиссии по комплектованию дошкольных образовательных учреждений городского поселения г. Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования согласно приложению 4.

5. Руководителям образовательных учреждений Павловского муниципального района Воронежской области, реализующим основную общеобразовательную программу дошкольного образования:

5.1. Обеспечить формирование данных о численности детей нуждающихся в предоставлении муниципальной услуги "Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сады)" в электронном виде через единый информационный ресурс (ЕИР), посредством автоматизированной информационной системы "Комплектование", а так же через единый общедоступный портал в сети Интернет.
5.2. Обеспечить проведение комплектования детей в возрастные группы образовательного учреждения ежегодно в период с 01 июня по 31 августа и в течение календарного года на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места.

5.3. Разработать и утвердить Порядок предоставления муниципальной услуги "Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские седы)".

5.4. Разработать и утвердить Положение о Комиссии по комплектованию детей в образовательное учреждение.

6. ИМЦ МООМПиС администрации Павловского муниципального района Воронежской области:

6.1. Установить контроль за выполнением Правил комплектования детей в образовательные учреждения Павловского муниципального района Воронежской области, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

6.2. Организовать аналитический и статистический ежемесячный учёт об очерёдности детей в образовательные учреждения Павловского муниципального района Воронежской области, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
6.3. Создать комиссию для комплектования воспитанниками образовательных учреждений Павловского муниципального района Воронежской области, реализующим основную общеобразовательную программу дошкольного образования:

7. Считать утратившим силу приказ от 24.01.2018 г. №10-4  " О комплектовании детей в образовательные учреждения Павловского муниципального района Воронежской области, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования ".

8. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Руководитель Муниципального отдела по образованию,

молодёжной политике и спорту
Е. А. Зубкова

Резанцева

2-55-63

Приложение 1

Утверждено приказом МООМПиС

от 13.05.2021 г. № 51-2
ПРАВИЛА

комплектования детей в образовательные учреждения Павловского муниципального района Воронежской области, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

1. Понятийная база.
1.1. Настоящие Правила регулируют деятельность образовательных учреждений Павловского муниципального района Воронежской области, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее по тексту - Учреждение) по учёту детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении и формировании контингента воспитанников группы Учреждения, закрепляя данную деятельность в Уставе Учреждения.

1.2. Учёт детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении (далее - учёт) - это регистрация детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении в электронном виде через единый информационный ресурс (ЕИР) посредством автоматизированной информационной системы "Комплектования" Воронежской области, а так же на бумажном носителе ("Журнал постановки детей на очередь для предоставления места в Учреждении", который заполняется в Учреждении).

1.3. Под очерёдностью понимается список детей, поставленных на учёт для предоставления места в Учреждении в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченных на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года). Показатели очерёдности - это численность детей, входящих в указанный список.
1.4. Информация о численности детей, поставленных на учёт для зачисления в Учреждения, о численности детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждениях в текущем учебном году (актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос), а так же о численности детей, зачисленных в Учреждениях, размещаются Учреждениями в едином информационном ресурсе (ЕИР), в автоматизированной информационной системе "Комплектование" Павловского муниципального района.
1.5. Настоящие Правила обеспечивают соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации. Учреждения комплектуются детьми, поставленными на учёт для предоставления места в Учреждении.

2. Правила по учёту детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении.

2.1. Отдел по образованию администрации Павловского муниципального района Воронежской области систематически (не реже 1 раза в месяц) в течение календарного года формирует аналитический и статистический учёт о наличии в Учреждениях Павловского муниципального района Воронежской области свободных мест (освобождающихся мест и вновь созданных мест), о численности детей, поставленных на учёт для зачисления в Учреждения, о численности детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждениях в текущем учебном году (актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос), а так же о численности детей зачисленных в Учреждения посредством обработки данных размещённых Учреждениями в едином информационном ресурсе (ЕИР), в автоматизированной информационной системе "Комплектование" Павловского муниципального района Воронежской области.
Учёт обеспечивает "прозрачность" процедуры приёма детей в возрастные группы Учреждений, планирование необходимого и достаточного количества мест в Учреждениях на конкретную дату для удовлетворения потребности граждан в дошкольном образовании, а так же присмотре и уходе за детьми дошкольного возраста.

2.2. ИМЦ МООМПиС совместно с МФЦ муниципальных услуг и ДОУ сельских поселений осуществляет регистрацию данных погодового учёта детей нуждающихся в предоставлении муниципальной услуги "Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)" в электронном виде через единый информационный ресурс (ЕИР), посредством автоматизированной информационной системы "Комплектование", а так же на бумажном носителе (в "Журнале учёта очерёдности детей в Учреждении"), нуждающихся в предоставлении места в Учреждении в текущем учебном году (с 01 сентября текущего года) (актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос).

2.3. Реестр систематически обновляется Учреждением по мере предоставления детям места.

2.4. Постановка на учёт осуществляется МФЦ и Учреждением путём заполнения интерактивной формы заявления на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет родителями (законными представителями) или специалистами Учреждений на основании личного обращения родителей (законных представителей), либо по их письменному заявлению в адрес Учреждения. Письменное заявление может быть направлено почтовым сообщением или по адресу электронной почты Учреждения.

2.5. В заявлении о постановке на учёт в обязательном порядке указывается дата рождения ребёнка, дата с которой планируется начало посещения ребёнком Учреждения, адрес фактического проживания ребёнка, желательное Учреждение. При постановке на учёт, при личном обращении, родители (законные представители) предъявляют паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей), свидетельство о рождении ребёнка, документы удостоверяющие право на предоставление места в Учреждении в первоочередном (внеочередном) порядке (если таковое имеется). При постановке на учёт на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет (далее - портал) к интерактивной форме заявления прилагаются электронные образцы документов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении.
При заполнении интерактивной формы заявления ЕИР формирует список учреждений, из которых родители (законные представители) могут выбрать не более двух учреждений: первое из выбранных учреждений является приоритетным, другое - дополнительным.

2.6. Родителям (законным представителям) детей, предоставившим документы о постановке на учёт лично, выдаётся справка(уведомление) об очерёдности. Родителям (законным представителям) детей, осуществившим постановку на учёт на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет, по электронной почте высылается электронная версия документа об очерёдности.

Справка об очерёдности содержит информацию:

- о регистрационном номере заявления о постановке на учёт;

- о контрактных телефонах (сайте) Учреждения, по которому (на котором) родители (законные представители) могут узнать о продвижении очереди.

2.7. Учреждение через ЕИР составляет списки поставленных на учёт детей, нуждающихся в предоставлении места в текущем учебном году и в последующие годы в соответствии с датой постановки на учёт и с учётом права на предоставление места в Учреждении в первоочередном (внеочередном) порядке.

2.8. Список детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении с 01 сентября текущего календарного года, формируется на определённую дату (не позднее даты начала комплектования Учреждения - 01 июня календарного года для предоставления ребёнку места с 1 сентября календарного года). После установленной даты в список детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении с 1 сентября текущего календарного года, могут быть дополнительно включены только дети, имеющие право первоочередного (внеочередного) приёма в Учреждение.

Дети, родители которых заполнили заявление о постановке на учёт после установленной даты (после 1 июня текущего календарного года), включаются в список детей, которым место в Учреждении необходимо предоставить с 01 сентября следующего календарного года.

После установленной даты в список детей могут быть также внесены изменения, касающиеся переноса даты поступления ребёнка в Учреждение на последующие периоды и изменения данных о ребёнке.

2.11. Родители (законные представители) имеют право в срок до установленной даты комплектования возрастных групп в Учреждении - 01 июня текущего календарного года, внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребёнка на учёт:

- изменить ранее выбранный год поступления ребёнка на учёт;

- изменить выбранные ранее учреждения;

- изменить сведения о льготе;

- изменить данные о ребёнке (смена фамилии, имени, отчества, адреса).

Родители (законные представители) могут внести изменения в заявление через личный кабинет на портале или при личном обращении в ИМЦ МООМПиС или Учреждение.

2.12. Дети, родители (законные представители) которых имеют: 

	1.1. Право внеочередного приема

	1.1.1
	Справка с места работы
	Сын (дочь) судьи

	1.1.2
	Справка с места работы
	Сын (дочь) прокурора

	1.1.3
	Справка с места работы
	Сын (дочь) сотрудника Следственного комитета Российской Федерации

	1.1.4
	Документ (удостоверение), подтверждающий, что один из родителей является перенесшим лучевую болезнь, инвалидом, ликвидатором, эвакуированным, добровольно выехавшим из зоны отчуждения (отселения)
	Сын (дочь) гражданина, подвергшегося воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (получившего или перенесшего лучевую болезнь, являющегося инвалидом, ликвидатором, эвакуированным (добровольно выехавшим) из зоны отчуждения (отселения))

	1.1.5
	Удостоверение участника действий подразделений особого риска; удостоверение членов семей, потерявших кормильца из числа лиц, принимавших непосредственное участие в действиях подразделений особого риска
	Сын (дочь) гражданина из подразделений особого риска или из семей, потерявших кормильца из числа этих граждан

	1.2. Право первоочередного приема

	1.2.1
	Документ, подтверждающий статус одинокой матери: свидетельство о рождении ребенка, где в графе «Отец» стоит прочерк либо сведения об отце ребенка внесены в запись акта о рождении на основании заявления матери ребенка по форме № 25, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.10.1998 № 1274 «Об утверждении форм бланков заявлений о государственной регистрации актов гражданского состояния, справок и иных документов, подтверждающих государственную регистрацию актов гражданского состояния»
	Сын (дочь) одинокой матери

	1.2.2
	Удостоверение ребенка-инвалида или справка об установлении инвалидности
	Инвалид

	1.2.3
	Удостоверение инвалида или справка об установлении инвалидности
	Сын (дочь), родитель (законный представитель) которого является инвалидом

	1.2.4
	Паспорт матери с внесенными сведениями о детях.

Свидетельства о рождении всех несовершеннолетних детей
	Сын (дочь) многодетных родителей (имеющих трех и более несовершеннолетних детей)

	1.2.5
	Справка с места работы
	Сын (дочь) полицейского

	1.2.6
	Документ, подтверждающий нахождение ребенка на иждивении сотрудника полиции
	Находится (находился) на иждивении сотрудника полиции

	1.2.7
	Справка с места работы
	Сын (дочь) сотрудника органов внутренних дел, не являющегося сотрудником полиции

	1.2.8
	Документ, подтверждающий нахождение ребенка на иждивении сотрудника органов внутренних дел, не являющегося сотрудником полиции
	Находится (находился) на иждивении сотрудника органов внутренних дел, не являющегося сотрудником полиции

	1.2.9
	Справка с места работы
	Сын (дочь) сотрудника, имеющего специальное звание и проходящего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации

	1.2.10
	Документ, подтверждающий нахождение ребенка на иждивении сотрудника, имеющего специальное звание и проходящего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации
	Находится (находился) на иждивении сотрудника, имеющего специальное звание и проходящего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации

	1.2.11
	Документ, подтверждающий гибель (смерть) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей или вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Российской Федерации.

Документ, подтверждающий, что гражданин Российской Федерации, имевший специальное звание и проходивший службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Российской Федерации:

уволен со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

умер в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах
	Сын (дочь) сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Российской Федерации:

погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученного в связи с выполнением служебных обязанностей;

умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах.

Сын (дочь) гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Российской Федерации:

уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах

	1.3. Право на содействие в устройстве детей в ДОО

	1.3.1
	Удостоверение беженца
	Сын (дочь) лица, признанного беженцем, или прибывших с ним членов его семьи

	1.3.2
	Удостоверение вынужденного переселенца
	Сын (дочь) вынужденного переселенца

	2. Сведения, получаемые в рамках межведомственного взаимодействия

	2.1. Право внеочередного приема

	2.1.1
	Сведения, подтверждающие гибель (смерть) сотрудника, признание без вести пропавшим при исполнении обязанностей военной службы (в том числе при выполнении контртеррористических операций) (Минобороны России)
	Сын (дочь) погибшего (пропавшего без вести), умершего, ставшего инвалидом сотрудника, военнослужащего из числа сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, а также сотрудников и военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации

	
	Справка, подтверждающая гибель (смерть) сотрудника МЧС России вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы

(МЧС России)
	

	
	Сведения о гибели (смерти) сотрудника, в том числе признание без вести пропавшим, при исполнении обязанностей военной службы (в том числе при выполнении контртеррористических операций)

(ФСБ России)
	

	
	Сведения о гибели (смерти) сотрудника, в том числе признание без вести пропавшим, при исполнении обязанностей военной службы (в том числе при выполнении контртеррористических операций)

(ФСО России)
	

	2.1.2
	Сведения, подтверждающие гибель (смерть) сотрудника, признание без вести пропавшим при исполнении обязанностей военной службы (в том числе при выполнении контртеррористических операций) (Минобороны России)
	Сын (дочь) погибшего (пропавшего без вести), умершего, ставшего инвалидом военнослужащего или сотрудника федерального органа исполнительной власти, участвовавшего в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии

	
	Сведения об увольнении со службы в органах внутренних дел Российской Федерации с указанием основания увольнения

(МВД России)
	

	
	Справка, подтверждающая гибель (смерть) сотрудника МЧС России вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы

(МЧС России)
	

	
	Сведения о гибели (смерти) сотрудника, в том числе признание без вести пропавшим, при исполнении обязанностей военной службы (в том числе при выполнении контртеррористических операций)

(ФСБ России)
	

	
	Сведения об участии в выполнении гражданином задач в условиях чрезвычайного положения, при вооруженных конфликтах или боевых действиях (факт выполнения задач, период и место выполнения задач) (ФСИН России)
	

	
	Сведения о гибели (смерти) сотрудника, в том числе признание без вести пропавшим, при исполнении обязанностей военной службы (в том числе при выполнении контртеррористических операций)

(ФСО России)
	

	2.1.3
	Сведения, подтверждающие гибель (смерть) сотрудника, признание без вести пропавшим при исполнении обязанностей военной службы (в том числе при выполнении контртеррористических операций) (Минобороны России)
	Сын (дочь) военнослужащего и сотрудника органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением после 01.08.1999 служебных обязанностей

	
	Сведения об увольнении со службы в органах внутренних дел Российской Федерации с указанием основания увольнения

(МВД России)
	

	
	Справка, подтверждающая гибель (смерть) сотрудника МЧС России вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы

(МЧС России)
	

	
	Сведения о гибели (смерти) сотрудника, в том числе признание без вести пропавшим, при исполнении обязанностей военной службы (в том числе при выполнении контртеррористических операций)

(ФСБ России)
	

	
	Сведения об участии в выполнении гражданином задач в условиях чрезвычайного положения, при вооруженных конфликтах или боевых действиях (факт выполнения задач, период и место выполнения задач) (ФСИН России)
	

	
	Сведения о гибели (смерти) сотрудника, в том числе признание без вести пропавшим, при исполнении обязанностей военной службы (в том числе при выполнении контртеррористических операций)

(ФСО России)
	

	2.2. Право первоочередного приема

	2.2.1
	Сведения, подтверждающие факт прохождения военной службы или увольнения с военной службы военнослужащих, проходящих военную службу по контракту

(Минобороны России)
	Сын (дочь) военнослужащего, в том числе проходящего службу по контракту, уволенного с военной службы при достижении им предельного возраста пребывания на военной службе, по состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями

	
	Сведения о прохождении военной службы по призыву

(Минобороны России)
	

	2.2.2
	Сведения об увольнении со службы в органах внутренних дел Российской Федерации с указанием основания увольнения

(МВД России)
	Сын (дочь) сотрудника полиции:

погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции.

Сын (дочь) гражданина Российской Федерации:

уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции.

Находится (находился) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанных в данной строке

	2.2.3
	Сведения об увольнении со службы в органах внутренних дел Российской Федерации с указанием основания увольнения

(МВД России)
	Сын (дочь) сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации:

погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученного в связи с выполнением служебных обязанностей;

умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы.

Сын (дочь) гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации:

уволенного со службы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

умершего в течение одного года после увольнения со службы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы.

Находится (находился) на иждивении сотрудника, гражданина Российской Федерации, указанных в данной строке

	
	Справка, подтверждающая гибель (смерть) сотрудника МЧС России вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы

(МЧС России)
	

	
	Сведения из документа о прохождении военной (иной) службы военнослужащего (служащего)

(ФТС России)
	


Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление ребёнка в Учреждение) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.

3. Правила комплектования Учреждения.
3.1. Правила комплектования Учреждения определяются МООМПиС администрации Павловского муниципального района Воронежской области в соответствии с законодательством Российской Федерации и закрепляются в Уставе Учреждения.

3.2. В Учреждение принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет, которым необходима муниципальная услуга "Предоставление дошкольного образования в муниципальных образовательных учреждениях Павловского муниципального района Воронежской области". Приём детей осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) ребёнка, медицинского заключения о состоянии здоровья ребёнка.
3.3. При приёме детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в Учреждения любого вида, Учреждение обязано обеспечить необходимые условия для организации коррекционной работы.

3.4. Количество групп в Учреждении определяется МООМПиС администрации Павловского муниципального района Воронежской области, исходя из их предельной наполняемости и в соответствии санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами.

3.5. Руководитель Учреждения в период с 01 апреля по 25 апреля текущего календарного года составляет предварительные списки для проведения комплектование детей в возрастные группы распределяя детей, поставленных на учёт для предоставления места в Учреждении, по возрастным группам, которым место в дошкольном учреждении необходимо с 01 сентября текущего календарного года и направляет их для рассмотрения в Комиссию по комплектованию детей Учреждения (далее по тексту - Комиссия).

3.6. Комиссия создаётся в МООМПиС и утверждается приказом руководителя МООМПиС. В состав Комиссии могут входить специалисты МООМПиС, руководитель Учреждения, представители педагогической и родительской общественности, а также профессиональных союзов и других общественных объединений граждан.

3.7. Комиссия ежегодно в период с 01 мая по 31 мая определяет в Учреждении возрастные группы, в которых будет организовано комплектование детей на новый учебный год, а так же проводит предварительное комплектование детей в возрастные группы. Зачисление детей в возрастные группы Учреждения осуществляется по решению Комиссии ежегодно с 01 июня по 31 августа. Решение Комиссии является обязательным для исполнения руководителя Учреждения.

3.9. В остальное время, в течение всего календарного года, Комиссия производит комплектование детей на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места в Учреждении.

3.10. Комплектование детей в Учреждение Комиссия осуществляет в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.11. При комплектовании детей в Учреждение Комиссии рекомендуется принимать во внимание:
- наличие мест в Учреждении;

- соответствие возраста ребёнка условиям предоставления муниципальной услуги;

- наличие прав у родителей (законных представителей) на внеочередной и первоочередной приём ребёнка в Учреждение в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- порядок очереди;
- количество мест в Учреждении, предоставленных для льготных категорий детей (имеющих право на внеочередной и первоочередной приём ребёнка в Учреждение), не может превышать количество мест, предоставленных для детей не льготных категорий.

3.12. Руководитель Учреждения ежегодно информирует Муниципальный отдел по образованию, молодёжной политике и спорту Павловского муниципального района о количестве зачисленных воспитанников по состоянию на 01 сентября, а также сообщает о неприбытии детей без уважительных причин в Учреждение в момент проведения комплектования.

3.13. Если в процессе комплектования места в Учреждении предоставляются не всем детям, состоящим на учёте для предоставления места с 01 сентября текущего календарного года, то эти дети остаются в ЕИР в статусе "очередник" и обеспечиваются местами в Учреждении на свободные (освобождающиеся, вновь созданные) места в течение учебного года, либо учитываются в списке нуждающихся в месте в Учреждении с 01 сентября следующего года.
3.14. При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их согласия (отказа) от предложенного места в Учреждении изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учёт.

3.15. В случае, если Учреждение не может обеспечить местом ребёнка из списка поставленных на учёт с 01 сентября текущего календарного года, то оно до предоставления такому ребёнку места в Учреждении предлагает возможность получения ребёнком дошкольного образования в семье посредством психолого-педагогического сопровождения его воспитания и образования, а так же разъясняет родителям (законным представителям) о возможности получения их ребёнком дошкольного образования в негосударственном образовательном учреждении, в группах кратковременного пребывания, в иных формах и учреждениях.

При этом ребёнок числится в списке очередников и не снимается с учёта для предоставления ему места в Учреждении. Ребёнку должно быть предоставлено свободное (освободившееся или вновь созданное место) в текущем учебном году или место в Учреждении с 01 сентября следующего календарного года.

3.16. Если в процессе комплектования возрастных групп места предоставлены всем детям из поименного списка нуждающихся в местах в Учреждении в текущем учебном году, то свободные места могут быть предоставлены детям, числящимся в поимённом списке поставленных на учёт для предоставления места в следующем календарном году.

3.17. Учреждение извещает родителей (законных представителей) детей:
- о времени предоставления ребёнку места в Учреждении;

- о возможности ознакомиться с правилами приёма ребёнка в Учреждение, утверждёнными руководителем Учреждения, о документах, которые необходимо предоставить родителям (законным представителям) руководителю Учреждения для приёма ребёнка в Учреждение и о сроках приёма руководителем Учреждения указанных документов.

3.19. Муниципальный отдел по образованию, молодёжной политике и спорту администрации Павловского муниципального района осуществляет контроль за соблюдением Правил комплектования детей в образовательные учреждения Павловского муниципального района Воронежской области, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

Приложение 2

Утверждено приказом МООМПиС

от 13.05.2021 г.  № 51-2
Количество возрастных групп в образовательных учреждениях Павловского муниципального района Воронежской области, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

	
	ДОУ
	Группа

	1
	МКДОУ Павловский д/с № 4
	6

	2
	МКДОУ Павловский д/с № 5
	7

	3
	МКДОУ Павловский д/с № 7
	5

	4
	МКДОУ Павловский д/с № 8
	8

	5
	МКДОУ Павловский д/с № 10
	19

	6
	МКДОУ Павловский д/с № 11
	5

	7
	МКДОУ Павловский д/с «Мозаика»
	12

	8
	МКОУ Александровская СОШ
	2

	9
	МКДОУ А-Донской д/с
	2

	10
	МКОУ Данильская ООШ д/с
	1

	11
	МКДОУ Елизаветовский д/с
	2

	12
	МКДОУ Б-Казинский д/с
	2

	13
	МКДОУ Р-Буйловский д/с
	3

	14
	МКДОУ Воронцовский д/с
	6

	15
	МКДОУ Красно-Октябрьская СОШ
	2

	16
	МКДОУ Бабковский д/с
	1

	17
	МКОУ Березковская ООШ 
	1

	18
	МКДОУ Ливенская ООШ 
	1

	19
	МКДОУ Петровский д/с
	3

	20
	МКДОУ Лосевский д/с № 1
	3

	21
	МКДОУ Лосевский д/с № 2
	4

	22
	МКОУ Николаевская ООШ
	1

	23
	МКОУ Каменская НОШ-д/с
	2

	24
	МКОУ Песковская ООШ
	1

	25
	МКОУ Покровская СОШ 
	1


Приложение 3

Утверждено приказом МООМПиС

от 13.05.2021 г. № 51-2
ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по комплектованию дошкольных образовательных Павловского муниципального района Воронежской области

1. Общее положение

1.1. Настоящее Положение регламентирует деятельность комиссии по комплектованию образовательных учреждений (Учреждения) Павловского муниципального района Воронежской области, реализующих программу дошкольного образования.
1.2. Комплектование Учреждений осуществляется постоянно действующей Комиссией по комплектованию (далее по тексту - Комиссия). Её состав и регламент работы устанавливается настоящим Положением.

1.3. В состав комиссии входят:

- председатель комиссии;

- руководитель МООМПиС;

Члены комиссии:

- специалисты МООМПиС;

- руководители ДОУ;

- представители родительской общественности и профсоюза.

1.4. В своей деятельности комиссия руководствуется следующими документами:

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 г. № 1014 "Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования";

- инструктивным письмо Департамента государственной политики в сфере образования Минобрнауки России от 08.08.2013 г. № 08-1

1.5. Основными задачами комиссии являются:

1.5.1. Контроль за порядком комплектования Учреждений;

1.5.2. Контроль за соблюдением законности прав детей и их родителей при приёме в Учреждениях.

1.6. Функциями комиссии являются:

1.6.1. Приём родителей (законных представителей);

1.6.2. Рассмотрение заявлений родителей (законных представителей) и ходатайств организаций о предоставлении мест в Учреждении;

1.6.3. Регистрация детей в книге учёта очерёдности будущих воспитанников Учреждений;

1.6.4. Уведомление родителей (законных представителей) об удовлетворении спроса на услугу дошкольного образования.

2. Организация деятельности комиссии.

2.1. Режим работы комиссии:

2.1.1. Приём родителей (законных представителей) по вопросам постановки на очередь и по вопросам очерёдности осуществляется по понедельникам с 15:00 до 18:00 часов.

2.1.2. Комиссия для определения детей в Учреждение на новый учебный год собирается 1 или более раз в год: в мае – июне (предварительное комплектование), в октябре в случае необходимости (доукомплектование).
2.1.3. Все заседания комиссии протоколируются.

2.2. Ежемесячно на 1 число месяца руководители Учреждений сообщают в Комиссию о принятых и выбывших детях.

Приложение 3

Утверждено приказом МООМПиС

от 13.05.2021 г. № 51-2
СОСТАВ

комиссии по комплектованию дошкольных образовательных учреждений городского поселения г. Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

Председатель комиссии:

- Е. А. Зубкова - руководитель Муниципального отдела по образованию, молодёжной политике и спорту;

Заместитель председателя комиссии:

- Кононыхин А. А. - заместитель руководителя МООМПиС;

Члены комиссии:

- Бобракова Н.С. - главный экономист МООМПиС;

- Бондарева Т. В. - воспитатель МКДОУ Павловский д/с № 10;

- Нежельская Т. М. - заведующий МБДОУ Павловский д/с «Мозаика»;

- Резанцева Л. И. - методист ИМЦ МООМПиС;

- Петренко Н.В. - представитель родительской общественности.

